
Tietosuojaselosta

Asio-Data Oy:n tilavarausjärjestelmä

1. YLEISTÄ

Tämä dokumentti on osa rekisterinpitäjän tuottamaa EU:n Tietosuoja-asetuksen (EU) 2016/679 edellyttämää 
informointi- ja osoitusvelvoitetta. Verkkosivuilla tarjotun yleistiedon lisäksi, tässä dokumentissa kuvataan 
henkilötietojen käsittelyyn liittyvät tarkentavat tiedot tämän rekisterin osalta. Tämä dokumentti katselmoidaan 
säännöllisesti ja päivitetään tarvittaessa.

2. ROOLIT JA VASTUUT

Rekisterinpitäjä Pihtiputaan kunta
Y-tunnus 0243027-4
Osoite PL 36, 44801 Pihtipudas
Vastuut  Vastaa tämän dokumentin henkilötietojen ajantasaisuudesta 

rekisteröidyiltä ja muilta säännönmukaisilta tietolähteiltä saamiensa 
tietojen perusteella.

 Informoi rekisteröityjä tällä dokumentilla sekä muilla tarpeellisilla 
menetelmillä ja viestintävälineillä.

 Ylläpitää kokonaiskuvaa henkilötietojen käsittelytoimista (Seloste 
henkilötietojen käsittelytoimista).

Rekisterin yhteyshenkilö Hyvinvointikoordinaattori
Osoite PL 36, 44801 Pihtipudas
Sähköposti etunimi.sukunimi@pihtipudas.fi
Puhelin 040 714 3888
Vastuut  Toimii rekisteröidyn ensisijaisena yhteyshenkilönä rekisteriä koskevissa 

asioissa.
 Rekisteriä koskevat tiedustelut ja oikaisupyynnöt osoitetaan rekisterin 

yhteyshenkilölle.

3. HENKILÖTIETOJEN KÄSITTELYN TARKOITUS JA LAINMUKAISUUS

Henkilötietojen
käsittelyn tarkoitus

 Rekisterin tietoja käsitellään asiakassuhteiden hoitamiseen liittyvään 
viestintään ja laskutukseen.

 Asio-Data Oy:n tilavarausjärjestelmä on kunnan tilojen käytön seuranta- 
ja hallintajärjestelmä. Käsiteltävät henkilötiedot ovat varauksiin liittyviä 
tietoja.

 Tietoja ei käytetä markkinointiin tai suoramarkkinointiin.
Henkilötietojen
käsittelyn lainmukaisuus 
(oikeusperuste)

 Henkilötietojen käsittely perustuu rekisterinpitäjän ja rekisteröidyn 
väliseen sopimukseen. Rekisteröity on antanut suostumuksensa 
henkilötietojen käsittelyyn hakemuslomakkeen toimitettuaan.

 Sopimussuhteen hoitaminen edellyttävät kappaleessa 4 kuvattujen 
henkilötietojen toimittamista.

 Henkilötietojen käsittely perustuu EU:n Tietosuoja-asetukseen (EU) 
2016/679
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4. REKISTERIN TIETOSISÄLTÖ JA TIEDON ELINKAARI

Tietosisältö
 Rekisteröityjen ryhmät
 Henkilötietojen ryhmät

 Salivuorojen vastuuhenkilöiden nimi, osoite, puhelinnumero ja 
sähköpostiosoite.

Rekisteriin
tallennettavat tiedot

 Salivuorojen vastuuhenkilöiden nimi, osoite, puhelinnumero ja 
sähköpostiosoite.

Henkilötiedon elinkaari Tiedot poistetaan rekisteristä sopimussuhteen päätyttyä.

5. TIETOLÄHTEET JA TIETOJEN LUOVUTUKSET

Tietolähteet Rekisterin henkilötiedot saadaan rekisteröidyiltä itseltään tapahtuman / 
vuoron hakemuslomakkeesta.

Tietojen säännönmukaiset 
luovutukset

Rekisterin tietoja ei luovuteta kolmannelle osapuolelle. Tiedot ovat 
hyvinvointikoordinaattorin käytössä salivuoroihin liittyvissä asioissa (mm. 
tieodottaminen).

Tietojen luovutus EU- ja ETA-
maiden ulkopuolelle

Henkilötietoja ei säännönmukaisesti luovuteta. Henkilötietoja voidaan 
siirtää Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle 
henkilötietolain 23 §:n 8 kohdassa mainittuja komission hyväksymiä 
mallisopimuslausekkeita käyttäen

6. REKISTERIN SUOJAUKSEN PERIAATTEET JA KÄYTÖN VALVONTA

Manuaalinen aineisto Lähtökohtaisesti paperisia tulosteita ei säilytetä. Mahdollinen manuaalinen
aineisto säilytetään työntekijöiden työhuoneessa lukituissa tiloissa.

Tietojärjestelmillä
käsiteltävä aineisto, 
ylläpitojärjestelmät ja 
suojauksen periaatteet

Tietojärjestelmän käyttö edellyttää henkilökohtaista käyttäjätunnusta. 
Käyttöoikeudet on annettu käyttäjäroolin mukaan. Käyttöoikeus on vain 
niillä rekisterinpitäjän työntekijöille, jotka tarvitsevat tietoa 
työtehtävissään. Tiedot säilytetään järjestelmän toimittajan palvelimella, 
jonne pääsy vaatii henkilökohtaiset käyttäjätunnukset ja oikeudet. Kaikki 
tietoliikenne toimittajan järjestelmässä on SSL-suojattu. Palvelin sijaitsee 
lukitussa ja vartioidussa tilassa.

Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa tiloissa. 
Asiakastietojärjestelmien ja tiedostojen käyttöoikeudet perustuvat 
henkilökohtaisiin käyttöoikeuksiin ja niiden käyttöä valvotaan. 
Käyttöoikeudet myönnetään tehtäväkohtaisesti. Jokainen käyttäjä 
hyväksyy tietojen ja tietojärjestelmien käyttö- ja salassapitositoumuksen

Käytön valvonta Rekisterinpitäjä valvoo rekisterin käyttöä.

7. Tietojen tarkastusoikeus

Rekisteröidyllä on oikeus saada rekisterinpitäjältä vahvistus siitä, että häntä koskevia henkilötietoja 
käsitellään tai että niitä ei käsitellä. Rekisterinpitäjän on toimitettava jäljennös käsiteltävistä 
henkilötiedoista. Jos rekisteröity pyytää useampia jäljennöksiä, rekisterinpitäjä voi periä niistä 
hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan kohtuullisen maksun. 

Rekisterinpitäjän on toimitettava tiedot ilman aiheetonta viivytystä ja joka tapauksessa kuukauden 
kuluessa pyynnön vastaanottamisesta. Määräaikaa voidaan tarvittaessa jatkaa enintään kahdella 
kuukaudella ottaen huomioon pyyntöjen monimutkaisuus ja määrä. Rekisterinpitäjän on ilmoitettava 
rekisteröidylle tällaisesta mahdollisesta jatkamisesta kuukauden kuluessa pyynnön vastaanottamisesta 
sekä viivästymisen syyt. 



Jos rekisterinpitäjä ei toteuta toimenpiteitä rekisteröidyn pyynnön perusteella, rekisterinpitäjän on 
ilmoitettava viipymättä ja viimeistään kuukauden kuluessa pyynnön vastaanottamisesta rekisteröidylle 
syyt siihen ja kerrottava mahdollisuudesta tehdä valitus valvontaviranomaiselle ja käyttää muita 
oikeussuojakeinoja. 

Omien tietojen tiedonsaantipyynnön perusteella sekä EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 13 ja 14 artiklan 
nojalla toimitetut tiedot ja kaikki 15– 22 ja 34 artiklaan perustuvat tiedot ja toimenpiteet ovat 
maksuttomia. 

Jos rekisteröidyn pyynnöt ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti jos niitä esitetään 
toistuvasti, rekisterinpitäjä voi joko 
a) periä kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien toimittamisesta tai pyydetyn 
toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat hallinnolliset kustannukset; tai 
b) kieltäytyä suorittamasta pyydettyä toimea. Näissä tapauksissa rekisterinpitäjän on osoitettava 
pyynnön ilmeinen perusteettomuus tai kohtuuttomuus. 

Tietopyyntö osoitetaan rekisterin yhteyshenkilölle.

8. Oikeus tiedon oikaisemiseen

Rekisteröidyllä on oikeus vaatia, että rekisterinpitäjä oikaisee ilman aiheetonta viivytystä rekisteröityä 
koskevat epätarkat ja virheelliset henkilötiedot Puutteelliset tiedot rekisteröidyllä on oikeus saada 
täydennetyiksi, muun muassa toimittamalla lisäselvitystä. Se, onko tiedoissa puutteellisuuksia, 
ratkaistaan ottamalla huomioon rekisterin henkilötietojen käsittelyn tarkoitus. Jollei rekisterinpitäjä 
hyväksy rekisteröidyn vaatimusta tiedon oikaisemista, hänen on annettava asiasta kirjallinen todistus. 
Todistuksessa on mainittava myös ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyväksytty ja kerrottava 
mahdollisuudesta tehdä valitus valvontaviranomaiselle ja käyttää muita oikeussuojakeinoja. 
Oikaisupyyntö osoitetaan rekisterin yhteyshenkilölle.

9. Oikeus tehdä valitus

Rekisteröidyllä on oikeus tehdä valitus valvontaviranomaiselle, erityisesti siinä jäsenvaltiossa, jossa hänen
vakinainen asuinpaikkansa tai työpaikkansa on taikka jossa väitetty rikkominen on tapahtunut, jos 
rekisteröity katsoo, että häntä koskevien henkilötietojen käsittelyssä rikotaan tätä asetusta, sanotun 
kuitenkaan rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja. Oikeus 
perustuu EU:n yleisen tietosuoja-asetukseen (2016/679 artikla 77).

10. Muut mahdolliset oikeudet

Pyynnöt osoitetaan rekisterin yhteyshenkilölle. 

Oikeus tietojen poistamiseen (tietosuoja-asetus art. 17).

Rekisteröidyllä on oikeus saada rekisterinpitäjä poistamaan rekisteröityä koskevat henkilötiedot ilman 
aiheetonta viivytystä edellyttäen, että jokin tietosuoja-asetuksen artiklan 17 momentin 1 edellytyksistä 
täyttyy. Oikeutta tietojen poistamiseen ei ole mm. jos lakisääteisen velvoitteen noudattaminen edellyttää
tietojen käsittelyä tai jos käsittely tapahtuu yleistä etua koskevan tehtävän suorittamista tai 
rekisterinpitäjälle kuuluvan julkisen vallan käyttämistä varten. 

Oikeus pyytää käsittelyn rajoittamista (tietosuoja-asetus art. 18).

Rekisteröidyllä on oikeus siihen, että rekisterinpitäjä rajoittaa henkilötietojen käsittelyä, jos jokin 18 



artiklan 1 mom. a)-d) kohdan edellytyksistä täyttyy.

Vastustamisoikeus (tietosuoja-asetus art. 21) Rekisteröidyllä on oikeus henkilökohtaiseen erityiseen 
tilanteeseensa liittyvällä perusteella milloin tahansa vastustaa häntä koskevien henkilötietojen käsittelyä,
joka perustuu yleistä etua koskevan tehtävän suorittamiseen tai rekisterinpitäjälle kuuluvan julkisen 
vallan käyttämiseen. Rekisterinpitäjä ei saa enää käsitellä henkilötietoja, paitsi jos rekisterinpitäjä voi 
osoittaa, että käsittelyyn on olemassa huomattavan tärkeä ja perusteltu syy.

Jos henkilötietoja käsitellään suoramarkkinointia varten, rekisteröidyllä on oikeus milloin tahansa 
vastustaa häntä koskevien henkilötietojen käsittelyä tällaista markkinointia varten, mukaan lukien 
profilointia silloin kun se liittyy tällaiseen suoramarkkinointiin. Jos rekisteröity vastustaa henkilötietojen 
käsittelyä suoramarkkinointia varten, niitä ei saa enää käsitellä tähän tarkoitukseen.

Oikeus siirtää tiedot järjestelmästä toiseen (tietosuoja-asetus art. 20.)

Rekisteröidyllä on oikeus siirtoon vain silloin, jos käsittely perustuu suostumukseen tai sopimukseen, ja 
jos käsittely suoritetaan automaattisesti. Rekisteröidyn oikeutta siirtää tiedot järjestelmästä toiseen ei 
sovelleta käsittelyyn, joka on tarpeen yleistä etua koskevan tehtävän suorittamiseksi tai rekisterinpitäjälle
kuuluvan julkisen vallan käyttämiseksi.

Jos tietojenkäsittely perustuu suostumukseen, rekisteröidyllä on oikeus peruuttaa suostumuksensa 
milloin tahansa.

11. Valvontaviranomainen

Tietosuojavaltuutetun toimisto Käyntiosoite:
Ratapihantie 9, 6. krs, 00520 Helsinki 
Postiosoite: 
PL 800, 00521 Helsinki 
Vaihde: 029 56 66700 
Faksi: 029 56 66735 
Sähköposti: tietosuoja(at)om.fi
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