1. YLEISTA

Tietosuojaselosta

Asio-Data Oy:n tilavarausjarjestelma

Tama dokumentti on osa rekisterinpitdjan tuottamaa EU:n Tietosuoja-asetuksen (EU) 2016/679 edellyttamaa
informointi- ja osoitusvelvoitetta. Verkkosivuilla tarjotun yleistiedon lisdksi, tdssd dokumentissa kuvataan
henkilotietojen kasittelyyn liittyvat tarkentavat tiedot taman rekisterin osalta. Taima dokumentti katselmoidaan
saannollisesti ja paivitetdan tarvittaessa.

2. ROOLIT JA VASTUUT

Rekisterinpitdja

Y-tunnus
Osoite
Vastuut

Rekisterin yhteyshenkilo
Osoite

Sdhkoposti

Puhelin

Vastuut

Pihtiputaan kunta

0243027-4

PL 36, 44801 Pihtipudas

= Vastaa tdman dokumentin henkilotietojen ajantasaisuudesta
rekisteroidyiltd ja muilta sédannénmukaisilta tietolahteiltda saamiensa
tietojen perusteella.

= Informoi rekisteroityja talla dokumentilla seka muilla tarpeellisilla
menetelmilld ja viestintavalineilla.

= Yllapitad kokonaiskuvaa henkilétietojen kasittelytoimista (Seloste
henkilotietojen kasittelytoimista).

Hyvinvointikoordinaattori

PL 36, 44801 Pihtipudas

etunimi.sukunimi@pihtipudas.fi

040 714 3888

= Toimii rekisterdidyn ensisijaisena yhteyshenkiléna rekisteria koskevissa
asioissa.

= Rekisteria koskevat tiedustelut ja oikaisupyynnot osoitetaan rekisterin
yhteyshenkilolle.

3. HENKILOTIETOJEN KASITTELYN TARKOITUS JA LAINMUKAISUUS

HenkilGtietojen
kasittelyn tarkoitus

Henkilotietojen
kasittelyn lainmukaisuus
(oikeusperuste)

= Rekisterin tietoja kasitelldan asiakassuhteiden hoitamiseen liittyvaan
viestintaan ja laskutukseen.

= Asio-Data Oy:n tilavarausjarjestelma on kunnan tilojen kaytén seuranta-
ja hallintajarjestelma. Kasiteltavat henkilotiedot ovat varauksiin liittyvia
tietoja.

= Tietoja ei kdytetd markkinointiin tai suoramarkkinointiin.

= Henkilotietojen kasittely perustuu rekisterinpitajan ja rekisterdidyn
vdliseen sopimukseen. Rekisterdity on antanut suostumuksensa
henkilotietojen kasittelyyn hakemuslomakkeen toimitettuaan.

= Sopimussuhteen hoitaminen edellyttavat kappaleessa 4 kuvattujen
henkilotietojen toimittamista.

= Henkil6tietojen kasittely perustuu EU:n Tietosuoja-asetukseen (EU)
2016/679



mailto:etunimi.sukunimi@pihtipudas.fi

4. REKISTERIN TIETOSISALTO JA TIEDON ELINKAARI

Tietosisélto = Salivuorojen vastuuhenkildiden nimi, osoite, puhelinnumero ja
= Rekisteroityjen ryhmat sihkdpostiosoite.
= Henkilotietojen ryhmit

Rekisteriin = Salivuorojen vastuuhenkildiden nimi, osoite, puhelinnumero ja
tallennettavat tiedot sahkdpostiosoite.

Henkil6tiedon elinkaari Tiedot poistetaan rekisterista sopimussuhteen paatyttya.

5. TIETOLAHTEET JA TIETOJEN LUOVUTUKSET

Tietoldhteet Rekisterin henkilotiedot saadaan rekisterdidyilta itseltdadn tapahtuman /
vuoron hakemuslomakkeesta.

Tietojen sddnnénmukaiset Rekisterin tietoja ei luovuteta kolmannelle osapuolelle. Tiedot ovat
luovutukset hyvinvointikoordinaattorin kaytdssa salivuoroihin liittyvissa asioissa (mm.
tieodottaminen).

UEOENITOTTCN AV ER AV HenkilGtietoja ei sdédanndnmukaisesti luovuteta. Henkil6tietoja voidaan
maiden ulkopuolelle siirtdd Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle
henkilotietolain 23 §:n 8 kohdassa mainittuja komission hyvaksymia
mallisopimuslausekkeita kayttaen

6. REKISTERIN SUOJAUKSEN PERIAATTEET JA KAYTON VALVONTA

Manuaalinen aineisto Lahtokohtaisesti paperisia tulosteita ei sdilytetd. Mahdollinen manuaalinen
aineisto sdilytetdan tyontekijoiden tydhuoneessa lukituissa tiloissa.

Tietojarjestelmilld Tietojarjestelman kaytto edellyttda henkilokohtaista kdyttdjatunnusta.
kasiteltava aineisto, Kayttooikeudet on annettu kayttédjaroolin mukaan. Kayttdoikeus on vain
yllapitojérjestelmat ja niilla rekisterinpitajan tyontekijoille, jotka tarvitsevat tietoa

suojauksen periaatteet tyotehtavissaan. Tiedot sdilytetaan jarjestelman toimittajan palvelimella,
jonne paasy vaatii henkilokohtaiset kdyttajatunnukset ja oikeudet. Kaikki
tietoliikenne toimittajan jarjestelmassa on SSL-suojattu. Palvelin sijaitsee
lukitussa ja vartioidussa tilassa.

Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa tiloissa.
Asiakastietojarjestelmien ja tiedostojen kayttooikeudet perustuvat
henkilokohtaisiin kayttéoikeuksiin ja niiden kayttoa valvotaan.
Kayttooikeudet myonnetaan tehtavakohtaisesti. Jokainen kayttaja
hyvaksyy tietojen ja tietojarjestelmien kaytto- ja salassapitositoumuksen

Kayton valvonta Rekisterinpitdja valvoo rekisterin kayttoa.

7. Tietojen tarkastusoikeus

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitdjalta vahvistus siita, etta hanta koskevia henkilétietoja
kasitelldan tai ettd niita ei kasitelld. Rekisterinpitdjan on toimitettava jaljennos kasiteltavista
henkilotiedoista. Jos rekisterdity pyytaa useampia jaljenndksia, rekisterinpitaja voi peria niista
hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan kohtuullisen maksun.

Rekisterinpitajan on toimitettava tiedot ilman aiheetonta viivytysta ja joka tapauksessa kuukauden
kuluessa pyynnon vastaanottamisesta. Maaradaikaa voidaan tarvittaessa jatkaa enintdan kahdella
kuukaudella ottaen huomioon pyyntdjen monimutkaisuus ja maara. Rekisterinpitdjan on ilmoitettava
rekisteroidylle tallaisesta mahdollisesta jatkamisesta kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta
seka viivastymisen syyt.




Jos rekisterinpitdja ei toteuta toimenpiteita rekisterdidyn pyynnon perusteella, rekisterinpitdjan on
ilmoitettava viipymatta ja viimeistaan kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta rekisteroidylle
syyt siihen ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus valvontaviranomaiselle ja kdayttda muita
oikeussuojakeinoja.

Omien tietojen tiedonsaantipyynnon perusteella seka EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 13 ja 14 artiklan
nojalla toimitetut tiedot ja kaikki 15— 22 ja 34 artiklaan perustuvat tiedot ja toimenpiteet ovat
maksuttomia.

Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti jos niita esitetdan
toistuvasti, rekisterinpitaja voi joko

a) peria kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien toimittamisesta tai pyydetyn
toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat hallinnolliset kustannukset; tai

b) kieltdytya suorittamasta pyydettya toimea. Naissa tapauksissa rekisterinpitdjan on osoitettava
pyynnon ilmeinen perusteettomuus tai kohtuuttomuus.

Tietopyynto osoitetaan rekisterin yhteyshenkilolle.

8. Oikeus tiedon oikaisemiseen

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja oikaisee ilman aiheetonta viivytysta rekisteroitya
koskevat epatarkat ja virheelliset henkil6tiedot Puutteelliset tiedot rekisterdidylla on oikeus saada
taydennetyiksi, muun muassa toimittamalla lisdselvitysta. Se, onko tiedoissa puutteellisuuksia,
ratkaistaan ottamalla huomioon rekisterin henkilotietojen kasittelyn tarkoitus. Jollei rekisterinpitdja
hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon oikaisemista, hanen on annettava asiasta kirjallinen todistus.
Todistuksessa on mainittava myos ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty ja kerrottava
mahdollisuudesta tehda valitus valvontaviranomaiselle ja kdyttda muita oikeussuojakeinoja.
Oikaisupyynto osoitetaan rekisterin yhteyshenkilolle.

9. Oikeus tehda valitus

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, erityisesti siind jasenvaltiossa, jossa hdanen
vakinainen asuinpaikkansa tai tyopaikkansa on taikka jossa vaitetty rikkominen on tapahtunut, jos
rekisteroity katsoo, ettd hanta koskevien henkildtietojen kasittelyssa rikotaan tata asetusta, sanotun
kuitenkaan rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja. Oikeus
perustuu EU:n yleisen tietosuoja-asetukseen (2016/679 artikla 77).

10. Muut mahdolliset oikeudet

Pyynnot osoitetaan rekisterin yhteyshenkildlle.
Oikeus tietojen poistamiseen (tietosuoja-asetus art. 17).

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitdja poistamaan rekisteroitya koskevat henkilétiedot ilman
aiheetonta viivytysta edellyttden, etta jokin tietosuoja-asetuksen artiklan 17 momentin 1 edellytyksista
tayttyy. Oikeutta tietojen poistamiseen ei ole mm. jos lakisdateisen velvoitteen noudattaminen edellyttaa
tietojen kasittelya tai jos kasittely tapahtuu yleista etua koskevan tehtavan suorittamista tai
rekisterinpitdjalle kuuluvan julkisen vallan kdyttamista varten.

Oikeus pyytaa kasittelyn rajoittamista (tietosuoja-asetus art. 18).

Rekisteroidylla on oikeus siihen, etta rekisterinpitdja rajoittaa henkilotietojen kasittelya, jos jokin 18




artiklan 1 mom. a)-d) kohdan edellytyksista tayttyy.

Vastustamisoikeus (tietosuoja-asetus art. 21) Rekisterdidylld on oikeus henkil6kohtaiseen erityiseen
tilanteeseensa liittyvalla perusteella milloin tahansa vastustaa hanta koskevien henkilotietojen kasittelya,
joka perustuu yleista etua koskevan tehtavan suorittamiseen tai rekisterinpitajalle kuuluvan julkisen
vallan kayttamiseen. Rekisterinpitdja ei saa enda kasitelld henkilotietoja, paitsi jos rekisterinpitdja voi
osoittaa, etta kasittelyyn on olemassa huomattavan tarkea ja perusteltu syy.

Jos henkil6tietoja kasitellaan suoramarkkinointia varten, rekisterdidylld on oikeus milloin tahansa
vastustaa hanta koskevien henkilotietojen kasittelya tallaista markkinointia varten, mukaan lukien
profilointia silloin kun se liittyy tallaiseen suoramarkkinointiin. Jos rekisterdity vastustaa henkilotietojen
kasittelyd suoramarkkinointia varten, niita ei saa enaa kasitella tahan tarkoitukseen.

Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen (tietosuoja-asetus art. 20.)

Rekisteroidylla on oikeus siirtoon vain silloin, jos kasittely perustuu suostumukseen tai sopimukseen, ja
jos kasittely suoritetaan automaattisesti. Rekisteroidyn oikeutta siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen ei
sovelleta kasittelyyn, joka on tarpeen yleista etua koskevan tehtdvan suorittamiseksi tai rekisterinpitajalle
kuuluvan julkisen vallan kayttamiseksi.

Jos tietojenkasittely perustuu suostumukseen, rekisterdidylla on oikeus peruuttaa suostumuksensa
milloin tahansa.

11. Valvontaviranomainen

Tietosuojavaltuutetun toimisto Kayntiosoite:
Ratapihantie 9, 6. krs, 00520 Helsinki
Postiosoite:

PL 800, 00521 Helsinki

Vaihde: 029 56 66700

Faksi: 029 56 66735

Sahkoposti: tietosuoja(at)om.fi
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