LUUMAEN KUNTA TIETOSUOJASELOSTE EU:n tietosuoja-asetus (EU) 2016/679
Laatimispvm: 13.3.2023

Paivitetty 2.7.2025

1. Rekisterin nimi

Asio-Data Oy:n tilavarausjarjestelma, Y-tunnus: 0640115-5
2. Rekisterinpitaja

Luumaen kunta, sivistystoimi, Y-tunnus: 0162631-2
Luumaden kunta

Linnalantie 33

545100 Taavetti

kunta@luumaki.fi

3. Rekisterin vastuuhenkilé

Anu Koistinen, hyvinvointi- ja sivistysjohtaja
anu.koistinen@luumaki.fi

4. Rekisterin yhteyshenkilo

Pasi Kyllonen

pasi.kyllonen@luumaki.fi

5. Organisaation nimittama tietosuojavastaava

Annukka Kimmo

annukka.kimmo@luumaki.fi

6. HenkilG6tietojen kasittelyn tarkoitukset ja kdsittelyn oikeusperuste

Kunnan tilojen kdytdn seuranta- ja hallintajarjestelma. HenkilGtietoja kasitelladan kunnan hallinnoimien
tilojen varaamista ja varausten muokkaamista, tilavarauksien laskutusta, asiakaspalautteen kerdamista seka
tilastointi- ja arkistointitarkoituksia varten tilavarausjarjestelmassa. Kasiteltavat henkilotiedot ovat
varauksiin liittyvia tietoja.

Rekisteroity on antanut suostumuksensa henkilotietojensa kasittelyyn hakemuslomakkeen toimitettuaan.
7. Rekisterin tietosisdlto (kuvaus rekisterdityjen ryhmista ja henkil6tietoryhmista)

Etunimi, sukunimi, henkil6tunnus tai organisaation nimi, y-tunnus, osoite, puhelinnumero, sahkopostisoite,
laskutustiedot.

8. Henkil6tietojen tietoldhteet

Rekisterin henkilotiedot saadaan rekisteroidyilta itseltddan hakemuslomakkeesta.



9. Henkil6tietojen luovutukset
Henkilotietoja ei luovuteta kolmannelle osapuolelle.
10. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Henkilotietoja ei sdédnnénmukaisesti luovuteta. Henkilotietoja voidaan siirtda Euroopan unionin tai
Euroopan talousalueen ulkopuolelle henkil6tietolain 23 §:n 8 kohdassa mainittuja komission hyvaksymia
mallisopimuslausekkeita kayttaen.

11. Tietojen sailytysajat

Henkilotiedot sdilytetdan jarjestelmassa toistaiseksi voimassa olevina.
12. Rekisterin ylldpitojarjestelmat ja suojauksen periaatteet

A. Sahkoiset ylldpitojarjestelmat

Tietojarjestelman kaytto edellyttdaa henkilokohtaista kayttajatunnusta. Kayttéoikeudet on annettu
kayttajaroolin mukaan. Kayttéoikeus on vain niilla rekisterinpitdjan tyontekijoille, jotka tarvitsevat tietoa
tyotehtavissaan.

Tiedot sdilytetdan jarjestelman toimittajan palvelimella, jonne paasy vaatii henkilékohtaiset
kayttajatunnukset ja oikeudet. Kaikki tietoliikenne toimittajan jarjestelmassa on SSL-suojattu. Palvelin
sijaitsee lukitussa ja vartioidussa tilassa.

Manuaalinen aineisto

Lahtokohtaisesti paperisia tulosteita ei sailytetd. Mahdollinen manuaalinen aineisto sailytetdan
tyontekijoiden tydhuoneessa lukituissa tiloissa.

Tietojen suojauksen periaatteet sdhkdinen aineisto

Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa tiloissa. Asiakastietojarjestelmien ja tiedostojen
kdyttooikeudet perustuvat henkilokohtaisiin kayttooikeuksiin ja niiden kayttoa valvotaan. Kayttéoikeudet
myonnetdan tehtavakohtaisesti. Jokainen kayttaja hyvaksyy tietojen ja tietojarjestelmien kaytto- ja
salassapitositoumuksen

13. Tietojen tarkastusoikeus

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitdjalta vahvistus siitd, ettd hanta koskevia henkil6tietoja
kasitelldaan tai etta niita ei kasitella. Rekisterinpitdjan on toimitettava jaljennds kasiteltavista

henkilotiedoista. Jos rekisterdity pyytda useampia jaljennoksia, rekisterinpitdja voi peria niista hallinnollisiin
kustannuksiin perustuvan kohtuullisen maksun.

Rekisterinpitdjan on toimitettava tiedot ilman aiheetonta viivytysta ja joka tapauksessa kuukauden kuluessa

pyynnon vastaanottamisesta. Maaraaikaa voidaan tarvittaessa jatkaa enintdan kahdella kuukaudella ottaen
huomioon pyyntéjen monimutkaisuus ja maara. Rekisterinpitdjan on ilmoitettava rekisterdidylle tallaisesta
mahdollisesta jatkamisesta kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta seka viivastymisen syyt.

Jos rekisterinpitaja ei toteuta toimenpiteita rekisterdidyn pyynnon perusteella, rekisterinpitajan on
ilmoitettava viipymatta ja viimeistaan kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta rekisterdidylle syyt
siihen ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus valvontaviranomaiselle ja kayttaa muita
oikeussuojakeinoja.



Omien tietojen tiedonsaantipyynnon perusteella seka EU:n yleisen tietosuoja- asetuksen 13 ja 14 artiklan
nojalla toimitetut tiedot ja kaikki 15— 22 ja 34 artiklaan perustuvat tiedot ja toimenpiteet ovat
maksuttomia.

Jos rekisteroidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti jos niita esitetdaan
toistuvasti, rekisterinpitadja voi joko

a) peria kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien toimittamisesta tai pyydetyn
toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat hallinnolliset kustannukset; tai

b) kieltdytya suorittamasta pyydettya toimea. Naissa tapauksissa rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnén
ilmeinen perusteettomuus tai kohtuuttomuus.

Tietopyynto osoitetaan rekisterin yhteyshenkilolle.
14. Oikeus tiedon oikaisemiseen

Rekisteroidylld on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja oikaisee ilman aiheetonta viivytysta rekisteroitya
koskevat epatarkat ja virheelliset henkilotiedot

Puutteelliset tiedot rekisterdidylld on oikeus saada tdydennetyiksi, muun muassa toimittamalla
lisdselvitysta. Se, onko tiedoissa puutteellisuuksia, ratkaistaan ottamalla huomioon rekisterin
henkilotietojen kasittelyn tarkoitus. Jollei rekisterinpitaja hyvaksy rekisterdéidyn vaatimusta tiedon
oikaisemista, hanen on annettava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myos ne syyt,
joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus
valvontaviranomaiselle ja kdyttda muita oikeussuojakeinoja.

Oikaisupyynt6 osoitetaan rekisterin yhteyshenkilolle.
15. Oikeus tehda valitus

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, erityisesti siind jasenvaltiossa, jossa hdanen
vakinainen asuinpaikkansa tai tyopaikkansa on taikka jossa vaitetty rikkominen on tapahtunut, jos
rekisteroity katsoo, ettd hdnta koskevien henkilotietojen kasittelyssa rikotaan tata asetusta, sanotun
kuitenkaan rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.

Oikeus perustuu EU:n yleisen tietosuoja-asetukseen (2016/679 artikla 77).
16. Muut mahdolliset oikeudet

Pyynnot osoitetaan rekisterin yhteyshenkilolle.

Oikeus tietojen poistamiseen (tietosuoja-asetus art. 17)

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitdja poistamaan rekisteroitya koskevat henkilotiedot ilman
aiheetonta viivytysta edellyttaen, etta jokin tietosuoja- asetuksen artiklan 17 momentin 1 edellytyksista
tayttyy. Oikeutta tietojen poistamiseen ei ole mm. jos lakisdaateisen velvoitteen noudattaminen edellyttaa
tietojen kasittelya tai jos kasittely tapahtuu yleista etua koskevan tehtavan suorittamista tai
rekisterinpitdjalle kuuluvan julkisen vallan kdyttamista varten.

Oikeus pyytaa kasittelyn rajoittamista (tietosuoja-asetus art. 18)

Rekisteroidylla on oikeus siihen, etta rekisterinpitdja rajoittaa henkilotietojen kasittelya, jos jokin 18 artiklan
1 mom. a)-d) kohdan edellytyksista tayttyy.



Vastustamisoikeus (tietosuoja-asetus art. 21) Rekisterdidylla on oikeus henkilokohtaiseen erityiseen
tilanteeseensa liittyvalla perusteella milloin tahansa vastustaa hanta koskevien henkilotietojen kasittelya,
joka perustuu yleistad etua koskevan tehtdvan suorittamiseen tai rekisterinpitajalle kuuluvan julkisen vallan
kayttamiseen. Rekisterinpitdja ei saa enaa kasitella henkilotietoja, paitsi jos rekisterinpitdja voi osoittaa,
etta kasittelyyn on olemassa huomattavan tarkea ja perusteltu syy

Jos henkil6tietoja kasitelladan suoramarkkinointia varten, rekisteroidylla on oikeus milloin tahansa vastustaa
hanta koskevien henkil6tietojen kasittelya tallaista markkinointia varten, mukaan lukien profilointia silloin
kun se liittyy tallaiseen suoramarkkinointiin. Jos rekisteroity vastustaa henkilotietojen kasittelya
suoramarkkinointia varten, niita ei saa enaa kasitella tahan tarkoitukseen.

Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen (tietosuoja-asetus art. 20)

Rekisteroidylla on oikeus siirtoon vain silloin, jos kasittely perustuu suostumukseen tai sopimukseen, ja jos
kasittely suoritetaan automaattisesti. Rekisterdidyn oikeutta siirtda tiedot jarjestelmasta toiseen ei
sovelleta kasittelyyn, joka on tarpeen yleistd etua koskevan tehtavan suorittamiseksi tai rekisterinpitajalle
kuuluvan julkisen vallan kayttamiseksi.

Jos tietojenkasittely perustuu suostumukseen, rekisteroidylla on oikeus peruuttaa suostumuksensa milloin
tahansa.

17. Valvontaviranomainen

Tietosuojavaltuutetun toimisto

Kayntiosoite: Ratapihantie 9, 6. krs, 00520 Helsinki
Postiosoite: PL 800, 00521 Helsinki

Vaihde: 029 56 66700

Faksi: 029 56 66735

Sahkoposti: tietosuoja(at)om.fi



